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ZALACZNIK NR 1 DO ZAPYTANIA:

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Stownik poje¢:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7
8)

9)

1.

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj (POWER) — program zatwierdzony decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 17 grudnia 2014 r.;

beneficjent — zgodnie z art. 2 pkt 1 z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020: podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10
rozporzgdzenia ogélnego, oraz podmiot, o ktérym mowa w art. 63 rozporzadzenia ogélnego;

projekt — zgodnie z art. 2 pkt 1 z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020: przedsiewzigcie zmierzajgce do osiggniecia
zatozonego celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i kohcem realizacji, zgtoszone do objecia
albo objete wspdétfinansowaniem UE jednego z funduszy strukturalnych albo Funduszu Spoéjnosci w ramach
programu operacyjnego;

dokumenty programowe/ Wytyczne Instytucji Zarzadzajgcej — zbiér dokumentéw dotyczacych realizacji
POWER, m.in. Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwd¢j 2014-2020, Szczegétowy Opis Osi
Priorytetowych Programu Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020, Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu SpéjnoSci na lata 2014-2020, Wytyczne w zakresie kontroli dla Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020;

umowa o dofinansowanie — umowa lub decyzja, o ktérych mowa odpowiednio w art. 2 pkt 26 lub w art. 2 pkt 2
ustawy wdrozeniowej (ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spoéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 oraz z 2015 r. poz. 378);

ustawa Pzp - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien publicznych, Dz. U. z 2013 r. poz. 907,
z podzn. zm.;

EFS - Europejski Fundusz Spoteczny;

wydatek niekwalifikowalny — wydatek, o ktdrym mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

zamoéwienie publiczne - zgodnie z Wytycznymi w  zakresie  kwalifikowalno$ci  wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 to pisemna umowa odpfatna, zawarta pomiedzy zamawiajgcym
a wykonawcg, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie
realizowanym w ramach PO, przy czym dotyczy to zarbwno umow o udzielenie zamowien zgodnie z ustawg
Pzp jak i umoéw dotyczgcych zamoéwien udzielanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w sekgc;ji
6.5.3 Wytycznych.

Informacja wstepna:

1.1. Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej POWER petni funkcje Instytucji Posredniczacej dla:

— Dziatania 1.3 w Osi Priorytetowej | ,Osoby mfode na rynku pracy”,

— Dziatah 2.1, 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 2.8, 2.9 w Osi Priorytetowej Il ,Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji”.

1.2. Weryfikacje wydatkdw w ramach POWER 2014-2020 obejmuja:

a) weryfikacje wnioskow o ptatnosé beneficjenta,
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b) kontrole projektu na miejscu.

W celu zapewnienia prawidtowej oceny kwalifikowalnosci wydatkéw, w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnosc¢
i danych uczestnikow dokonywana jest pogtebiona analiza, polegajgca na weryfikacji dokumentow zrédtowych.

W kazdym przypadku weryfikacja uwzglednia dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcoéw do realizacji
zamowien o wartosci rownej lub wyzszej niz prég okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp.

Na prébie weryfikacji podlegajg dokumenty zamoéwien o wartosci przekraczajgcej 20 000 PLN netto, o ktérych
mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

2. Warunki udziatu w postepowaniu:
2.1 Wymagania niezbedne (tgcznie):

A. wyksztatlcenie wyzsze prawnicze, ekonomiczne lub z zakresu administracji i/lub studia podyplomowe

z zakresu zamowien publicznych/audytu,

B. korzystanie z petni praw publicznych oraz petnej zdolno$ci do czynnos$ci prawnych.
C. wymagany zakres wiedzy/doswiadczenia ekspertow:

1. minimum 3-letnie doswiadczenie w zakresie realizacji kontroli postepowan prowadzonych na podstawie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych w instytucji publicznej
na stanowisku/komorce zwigzanej z kontrolg lub audytem wewnetrznym/audytu (tzw. warunek nr C1),

2. w okresie ostatnich 3 lat przeprowadzita kontrole/audyt co najmniej 20 postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego w zakresie zgodnosci z ustawg pzp i przepisami wspoélnotowymi,
w tym co najmniej 5 postepowan o wartosci przekraczajgcej tzw. progi unijne (tzw. warunek nr C2),

3.  znajomosc¢:

— Ustawy Prawo zamdwien publicznych wraz z rozporzgdzeniami wykonawczymi,

— Ustawy o finansach publicznych,

— Ustawy o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

— Ustawy Kodeks cywilny,

— Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,

—  Wytycznych w zakresie kontroli dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020.

2.2. Wymagania pozadane: posiada tytut radcy prawnego lub adwokata specjalizujgcego sie w sprawach z zakresu
zaméwien publicznych (nalezy potwierdzi¢ odpowiednim dokumentem).

Ponadto oferent nie moze by¢ zatrudniony w 1Z lub IP PO WER, oraz w innych instytucjach zaangazowanych
w realizacje projektu (w tym u kontrolowanego beneficjenta) w celu wyeliminowania wystepowania konfliktu
intereséw i/lub podwojnego finansowania.

3. Zakres realizacji przedmiotu zamoéwienia:

3.1 Ustuga polega na kontroli (w trakcie weryfikacji wnioskéw o ptatnosc¢) postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego, realizowanych przez beneficjentow zobowigzanych do stosowania ustawy Pzp, w tym
postepowan o wartosci réwnej lub wyzszej niz prég okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy Pzp.

3.2 Etapy realizacji umowy:

a) Przekazanie Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce zestawienia postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego do kontroli w ramach weryfikacji wnioskéw o ptatnosc;

b) przekazanie Zleceniobiorcy dokumentacji podlegajacej kontroli;
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c) kontrola dokumentacji postepowarn o udzielenie zamdwienia publicznego przez Zleceniobiorce;

d) sporzagdzenie przez Zleceniobiorce raportu i listy sprawdzajgcej dla kazdego kontrolowanego postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego;

e) uzyskanie akceptacji Zleceniodawcy dla ww. raportu i listy sprawdzajgcej;
f) odbiér przedmiotu zamowienia przez Zleceniodawce.
3.3 Kontrola udzielania zamoéwien publicznych obejmuje w szczegdlnoéci sprawdzenie:

— czy spetnione zostaty przestanki zastosowania trybu udzielenia zamowienia w przypadku, gdy zamawiajgcy
wybrat tryb inny niz przetarg nieograniczony lub ograniczony, czy spetnienie tych przestanek zostato
wiasciwie udokumentowane;

— czy ustalenie wartosci zamowienia zostato dokonane z nalezytg starannoscia;

— czy Przedmiot zamowienia zostat opisany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
dokfadnych i zrozumiatych okresleh, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mieé
wplyw na sporzgdzenie oferty;

— czy beneficjent posiada kompletny protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

— czy specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia (SIWZ) jest kompletna, tj. zawiera wszystkie niezbedne
elementy okreslone w art. 36 ustawy — Prawo zamdéwien publicznych (Pzp);

— czy ogtoszenia o zamOwieniu i 0 udzieleniu zamowienia przekazywane sg do publikacji zgodnie
Z przepisami ustawy Pzp;

— czy umowa zawarta z wykonawcg zostata przygotowana zgodnie z warunkami okreslonymi w SIWZ;

— czy beneficjent zastosowat sie do wymogéw zawartych w Zaleceniach i rekomendacjach dotyczacych
przeprowadzania postepowann o udzielenie zamoéwienn publicznych na dostawy | ustugi zawarte
w Whytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020
w sytuacji, gdy byt do tego zobligowany.

3.4 Planowany termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2016 r.

3.5 Przewiduje sie odbiér czesciowy przedmiotu zamoéwienia — z badania dokumentacji postepowanh o udzielenie
zaméwienia publicznego w ramach weryfikacji poszczegdlnych wnioskéw o ptatnosc.

3.6 Nomenklatura wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
— 79210000-9 Ustugi ksiegowe i audytorskie;
— 79111000-5 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego.

4. Zasady realizacji przedmiotu zamoéwienia:

4.1 Ustuga bedzie wymagata weryfikacji dokumentacji w siedzibie Zleceniodawcy (na terenie Warszawy)
lub w siedzibie Zleceniobiorcy i sporzadzenia raportu oraz listy sprawdzajgce;j.

4.2 Postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktére bedg podlegaty kontroli, bedzie wskazywat
pisemnie Zleceniodawca.

4.3 Zleceniobiorca musi spetnia¢ wymogi bezstronnosci wobec beneficjenta, ktérego zamowienie podlega kontroli
i podpisa¢, przed przystgpieniem do $wiadczenia ustugi, oswiadczenie o bezstronnosci. Ponadto
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych
od Zleceniodawcy, w zwigzku z wykonywaniem zamowienia.

4.4 W przypadku, gdy Zleceniobiorca brat udziat w czynnosciach wykonywanych przez beneficienta POWER
w toku prowadzenia postepowan o udzielenie zaméwienia, jest lub byt w okresie ostatnich 3 lat zatrudniony
przez beneficjenta lub oferenta w badanym postepowaniu lub byt oferentem w zamdwieniu podlegajgcym
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kontroli lub istniejg inne przestanki, ktére nie pozwalajg na zachowanie bezstronnosci - poinformuje
o tym Zleceniodawce niezwtocznie po otrzymaniu informacji o postepowaniach, ktére beda podlegaty kontroli.
W przypadku braku mozliwosci spetnienia wymogu bezstronnosci Zleceniodawca odstepuje od przekazania
danego postepowania do kontroli lub zleca innemu zleceniobiorcy.

4.5 Z kontroli poszczegdlnych postepowan o udzielenie zamowienia publicznego Zleceniobiorca sporzgdzi raport
oraz liste sprawdzajagca (do kazdego postepowania odrebny raport i lista sprawdzajgca), ktérych wzér stanowi
zatgczniki do Opisu Przedmiotu Zaméwienia. Raport i lista sprawdzajgca sg podpisywane przez
Zleceniobiorce. Lista sprawdzajgca powinna zawiera¢ rzetelny opis zastanego stanu faktycznego oraz
wszelkie informacje dotyczgce weryfikowanych dokumentéw. Dokument ten powinien réwniez umozliwiaé
odtworzenie $ciezki audytu w ramach weryfikowanych postepowan. Ostateczna, zaakceptowana przez
Zleceniodawce wersja raportu i listy sprawdzajgcej, jest przekazywana do Zleceniodawcy w formie papierowej
i elektronicznej na ptycie CD.

4.6 W ramach kontroli postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego Zleceniobiorca zobowigzuje sie do:
1) kontroli dokumentacji postepowan wyznaczonych przez Zleceniodawce;

2) sporzadzenia list sprawdzajgcych do kontrolowanych postepowan w terminie 5 dni kalendarzowych od daty
otrzymania dokumentacji zamoéwienia;

3) sporzadzenia raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, zawierajgcego wymagane przez
SWytyczne w zakresie kontroli dla POWER 2014-2020” dane, w tym:

— opis skontrolowanej dokumentacji oraz ustalenie stanu faktycznego,

— opinie na temat prawidtowosci stosowania ustawy Pzp w zweryfikowanych postepowaniach, w tym
w zakresie stosowania dokumentu Zalecenia i rekomendacje dotyczgce przeprowadzania postepowan
0 udzielenie zamoéwienn publicznych na dostawy i ustugi zawarte w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkébw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020,

— propozycje sklasyfikowania ewentualnych zidentyfikowanych podczas kontroli naruszen prawa
w oparciu o aktualnie obowigzujgcy na lata 2014-2020 dokument dot. warunkéw ustalania wysokosci
korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamowien
(tzw.  taryfikator”), oraz wskazanie podstawy prawnej stwierdzonych wydatkéw niekwalifikowanych,

w terminie 5 dni kalendarzowych od daty otrzymania dokumentacji zamdwienia.

Raport wraz z listg sprawdzajgcg, opracowany zgodnie z postanowieniami ust. 4.6.3, bedzie stanowit
zatgcznik do Listy kontrolnej do weryfikacji wniosku o ptatnos¢, sporzgdzanej przez Zleceniodawce.

4) w przypadku zgtoszenia przez Zleceniodawce w terminie 3 dni kalendarzowych od daty otrzymania
dokumentoéw, o ktorym mowa w pkt 2 i 3, uzasadnionych zastrzezen odnosnie ich prawidtowosci,
tj. zgodno$ci z ustaleniami pomiedzy stronami Umowy co do ich formy i zakresu przedmiotowego,
Zleceniobiorca jest zobowigzany do uwzglednienia uwag Zleceniodawcy i przekazania mu skorygowanych
dokumentéw w terminie 2 dni kalendarzowych od daty zgtoszenia uwag.

5) w przypadku zgtoszenia przez podmiot kontrolowany uzasadnionych zastrzezen co do ustalen zawartych
w raporcie / liscie sprawdzajgcej, o ktérych mowa w pkt 2 i 3, Zleceniobiorca jest zobowigzany
do odniesienia sie do tych uwag oraz do przekazania Zleceniodawcy ostatecznego raportu wraz z listg
sprawdzajgcg w formie pisemnej oraz elektronicznej na ptycie CD w terminie 3 dni kalendarzowych od daty
otrzymania zgtoszonych uwag.

Zataczniki:
1. wzor raportu;

2. wzor listy sprawdzajgce;.
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